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                                                  ПЛАН
подготовки и проведения единого государственного экзамена в  2012 году.

	№
	      мероприятия
	 сроки
	ответственные

	1
	Организационные мероприятия
	
	

	1.1
	Ознакомление со схемами проведения ЕГЭ в Тверской области в 2012году  и подготовка информации в ГорОО: 

-количество участников ЕГЭ по каждому общеобразовательному предмету;

-об участии в пробном ЕГЭ;

-об участии в ЕГЭ выпускников с ограниченными возможностями здоровья.
	
	директор

	1.2
	Формирование заявки на участие в ЕГЭ
	
	Зам. директора по УВР

	1.3
	Участие в совещаниях, методических конференциях
	Весь период
	директор

	1.4  
	Организация совещаний на внутришкольном уровне
	Весь период
	директор

	2.
	Инструктивно-методическое обеспечение ЕГЭ.
	
	

	2.1
	Ознакомление с приказами по организации и проведению ЕГЭ:
-о порядке проведения государственной  (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений Тверской области, освоивших образовательные программы среднего (полного) 

общего образования в форме и по материалам единого государственного экзамена в 2012 году;

-о проведении ЕГЭ для выпускников с ограниченными возможностями здоровья;

-об утверждении формы бланка пропуска участника ЕГЭ
	По мере поступления
	директор, 
Зам. директора по УВР

	2.2
	Ознакомление с рекомендациями по организации и проведению ЕГЭ:

-инструкция по обеспечению информационной безопасности при организации и проведению ЕГЭ в Тверской области;

-порядок приема, учета и хранения документации по ЕГЭ;

-порядок выдачи и учета свидетельств о результатах ЕГЭ;

-методические рекомендации для школ по организации подготовки к ЕГЭ
	По мере поступления
	директор, Зам. директора по УВР

	2.3
	Ознакомление с информационными письмами об организации и проведении ЕГЭ:

-об организации работ по формированию региональной базы данных для проведения ЕГЭ;

-работа с инструкциями Управления контроля и оценки качества образования Рособрнадзора;
-о проведении пробного экзамена.
	По мере поступления
	 отв. за базу  данных



	2.4

	Ознакомление с Инструкцией по проведению ЕГЭ
	март
	Зам. директора по УВР

	2.5
	Подготовка выпускников к участию в ЕГЭ через ознакомление с памятками и инструкциями.
	февраль-март
	Зам. директора по УВР, кл. рук.

	2.6
	Ознакомление с информацией Справочника для поступающих в высшие и средние профессиональные учебные заведения в 2012году, с изменениями в правилах приема в вузы и ссузы.
	март-апрель
	 библиотекарь,

кл. рук

	3.
	Мероприятия по организационно-технологическому

Обеспечению проведения ЕГЭ. 
	
	

	3.1
	Формирование базы данных в соответствии с форматом, утвержденном  Рособрнадзором, обучающихся выпускного класса
	январь-февраль
	отв.за базу данных

	3.2
	Организация передачи базы данных.
	март
	отв.за базу данных

	3.3
	Определение схемы доставки выпускников в ППЭ
	апрель
	Зам. директора по УВР, кл.рук

	3.4
	Получение пропусков на экзамен.
	май
	завуч

	3.5
	Взаимодействие со службами здравоохранения по проведению ЕГЭ.
	март-апрель
	Зам. директора по УВР, кл.рук

	3.6
	Подготовка и выдача необходимых материалов для пробного ЕГЭ, экзамена в мае-июне, июле
	по срокам
	Зам. директора по УВР, кл.рук

	3.7
	Получение результатов ЕГЭ.
	по мере поступления
	Зам. директора по УВР 

	3.8
	Получение, учет и выдача свидетельств о результатах ЕГЭ.
	июнь-август
	директор, секретарь

Зам. директора по УВР

	3.9
	Знакомство с обновленным программным обеспечением ЕГЭ.
	январь-апрель
	оператор



	4.
	Мероприятия по подготовке специалистов по ЕГЭ.
	
	

	4.1
	Инструктаж ответственного за ЕГЭ в школе.
	по плану


	директор

	4.2
	Инструктаж ответственного за базу данных.
	декабрь
	завуч

	4.3
	Направление на инструктаж руководителей ППЭ, помощников руководителей ППЭ, организаторов, дежурных.
	по плану
	директор,

Зам. директора по УВР

	4.4
	Проведение тренингов, практикумов для выпускников.
	по плану
	Зам. директора по УВР
кл. рук.,

предметники

	4.5
	Проведение тренингов для организаторов в аудиториях
	по плану
	Зам. директора по УВР

	5.
	Мероприятия по информационной поддержки ЕГЭ.
	
	

	5.1
	Ознакомление с информацией в СМИ.
	весь период 
	Зам. директора по УВР, кл.рук

	5.2
	Консультации по вопросам организации и проведения ЕГЭ
	весь период
	директор, Зам. директора по УВР

	5.3
	Проведение родительских собраний по тематике ЕГЭ.
	каждый триместр
	директор, Зам. директора по УВР, кл. рук

	5.4
	Оформление информационных стендов по ЕГЭ.
	2 полугодие
	Зам. директора по УВР

	5.5
	Обеспечение информационной и справочной литературой по ЕГЭ.
	весь период
	Зам. директора по УВР библиотекарь

	6.
	Мероприятия по материально-техническому обеспечению ЕГЭ.
	
	

	
	Провести закупку необходимых материалов для проведения ЕГЭ.
	март
	зам. по АХЧ

	7.
	Мероприятия по контролю проведения ЕГЭ.
	
	

	
	Проверка подготовки и участия в ЕГЭ выпускников
	весь период
	директор, Зам. директора по УВР

	8
	Мероприятия по анализу результатов ЕГЭ.
	
	

	8.1
	Проведение мониторинга ЕГЭ, подготовка аналитической информации
	сентябрь-октябрь
	Зам. директора по УВР

	8.2
	Сбор и обработка статистической информации
	июнь-сентябрь
	Зам. директора по УВР

	8.3
	Подготовка по организации и проведении ЕГЭ.
	август-сентябрь
	Зам. директора по УВР

	8.4
	Подготовка информации о зачислении выпускников в вузы и ссузы по результатам ЕГЭ.
	август-сентябрь
	кл. рук.

	8.5
	Подведение итогов государственной итоговой аттестации на августовском педсовете.
	август
	директор


